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Как паспортизировать музей?





Приложение 1. Карточка учета

Профиль музея:

- Художественный;

- Этнографический;

- Краеведческий;

- Исторический…

Разделы экспозиций:

- Основные разделы;

- Не обязательно 12.

Характеристика основного
фонда:
- Сколько экспозиций,

сколько экспонатов.
- Общее перечисление

экспонатов.
- Наиболее значимые

экспонаты.



Приложение 2. Акт обследования

Состав комиссии:

- Председатель – директор ОО.

- Члены комиссии (от 2

человек) – заместитель

директора, руководитель

музея.

Документация музея:

- Положение или Устав

школьного музея, инвентарная

книга, акты приёма-передачи

памятников истории, план

работы музея

Название музея из Приложения 1.

Название музея из Приложения 1.

Количество, можно перечислить



Приложение 2. Акт обследования

Фонды музея (основной и
вспомогательный).
- Наличие фонда подлинных

материалов, собранных в процессе
поисково-исследовательской
работы в соответствии с профилем
музея и зарегистрированных в
инвентарной книге.

- Наличие тематически стройной
экспозиции, достаточно глубоко и
полно раскрывающей профиль
музея.

- Наличие необходимого помещения,
а также оборудования,
обеспечивающего хранение и показ
собранных материалов.

- Наличие постоянного актива,
ведущего систематическую работу
по комплектованию фондов, учету и
хранению, показу и пропаганде
материалов музея.

- Максимальное использование
музея в учебно-воспитательной
работе школы.

- Наличие Устава (Положения) музея,
утверждённого руководителем
образовательного учреждения.

- Учитываются также публикации о
музее и по материалам музея.



Приложение 2. Акт обследования

Заключение комиссии:
Мы, комиссия, в составе
[перечисление всех членов
комиссий с их регалиями].
Подтверждаем:
- наличие и правильное

заполнение инвентарной книги
музея;

- наличие отдельного
помещения, оборудования и
тематически стройной
экспозиции;

- наличие фонда подлинных
экспонатов;

- наличие постоянно
действующего актива музея;

- использование музея в учебно-
воспитательном процессе;

- наличие Устава (Положения)
школьного музея. Считаем
возможным, подтвердить (для
паспортизированных, имеющих
свидетельство), присвоить (для
вновь паспортизируемых
музеев) Музею «Название
музея» звание Школьный
музей.



Приложение 4. Сводная

Вся информация берется из Приложения 1. Карточка учета



Приложение 5. Паспорт школьного музея

Название музея из Приложения 1.

Из Приложения 1.Из Приложения 2. Акт обследования



Приложение 5. Паспорт школьного музея



Приложение 6. Опись

Если экспонатов одного

вида много (например,

монеты) их можно

сгруппировать.



Ссылки:

Сайт Федерального центра туризма, краеведения и 
экскурсий 

https://fcdtk.ru/

Раздел с ПЕРЕЧНЕМ основных нормативных правовых 
актов, необходимых для руководства и использования 

в работе руководителю музея образовательной 
организации (школьному музею)

https://fcdtk.ru/page/1642593997676-shkolnye-muzei-
normativnaya-baza


